Projeto de Regulamento Geral de Taxas e Licencas

Freguesia de Alcacovas

Concelho de Viana do Alentejo
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FREGUESIA DE ALCACOVAS
CONCELHO DE VIANA DO ALENTEJO

NOTA JUSTIFICATIVA

A Lei n° 53-E/2006, de 29 de dezembro, aprovou o regime de taxas e licencas das
Autarquias

Locais. Dando cumprimento ao novo regime juridico, foi realizado um trabalho no sentido
de determinar os custos envolvidos na prestacdo de servicos publicos pelos quais a
Freguesia

cobra Taxas. A metodologia utilizada para este trabalho consistiu em analisar todas as
tarefas realizadas em cada uma das taxas cobradas e, para efeitos de calculo sio
considerados os custos com pessoal, manutencao e limpeza, aquisicio e desgaste de
equipamento, investimentos e condi¢des fisicas do local onde o servigo é prestado.

A Junta de Freguesia de Alcagovas procurara conciliar dois interesses fundamentais: a
necessidade de arrecadar receita que faca face a despesas correntes e de investimento ¢ a
obrigatoriedade de ter em consideragao o meio sécio econdémico em que estamos inseridos,

evitando onerar demasiado os utentes com o pagamento de taxas e licengas.
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PREAMBULO

As taxas das autarquias locais sdao tributos que assentam na prestagio concreta de um
servico publico local, na utilizagio privada de bens do dominio publico das autarquias
locais, ou na remogao de um obstaculo juridico ao comportamento dos particulares quando
tal seja atribuicdo das autarquias locais, nos termos da lei.

A Lei n.° 53 E/2006, de 29 de dezembro, veio regular as relacdes juridicas tributarias
geradoras da obrigagio de pagamento de taxas as autarquias locais, carecendo os
regulamentos vigentes de se conformarem com o referido quadro juridico.

Este quadro legal veio consagrar diversos principios consonantes com o enquadramento
constitucional atualmente vigente, designadamente os principios da justa reparticdo dos
encargos e da equivaléncia juridica, devendo o valor das taxas corresponder ao custo do
servico publico local ou ao beneficio auferido pelo particular. A utilizagdo de critérios que,
em certos casos, induzam ao desincentivo de determinados atos ou operagoes deve ser
definida com respeito pela transparéncia e pelo principio da proporcionalidade.

Tendo como premissas o custo da atividade publica local e o beneficio auferido pelo
particular, no respeito pela prossecucao do interesse publico local, a cria¢ao de taxas locais
visa a satisfacdo das necessidades financeiras das autarquias locais e a promocao de
finalidades sociais e de qualificagao urbanistica, territorial e ambiental, pelo que o seu valor
deve corresponder ao custo conjugado com o beneficio.

Subjacente a elaboragao do novo Regulamento de Taxas, esta assegurado o respeito pelos
principios orientadores acima referidos, com destaque para a expressa consagra¢ao das
bases de incidéncia objetiva e subjetiva, do valor das taxas e métodos de calculo aplicaveis,
da fundamentacao econdmico financeira dos tributos, das iseng¢des e respetiva
fundamentagao, dos meios de pagamento e demais formas de extingdo da prestagao
tributaria, do pagamento em prestaces, bem como da tematica respeitante a liquidacdo e

cobranca.
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CAPITULOI
Disposigoes Gerais
Artigo 1°
Lei habilitante
1. Em conformidade com o Regime Juridico das Autarquias Locais, estabelecido na
Lei n® 169/99 de 18 de setembro, alterada pela Lei n° 5-A /2002, de 11 de janeiro, e
mais recentemente pela Lei n® 75/2013 de 12 de setembro, tendo em vista o
estabelecido no Regime Financeiro das Autarquias Locais (Lei n°® 73/2013, de 3 de
setembro) e no Regime Geral das Taxas das Autarquias Locais (Lei n® 53-E/2006
de 29 de Dezembro), é aprovado o Regulamento da Tabela de Taxas e Licengas em
vigor na Freguesia de Alcagovas.

2. A Tabela de Taxas, Licencas e Outras Receitas constitui o Anexo L.

Artigo 2°

Objeto
O disposto no presente regulamento e tabela anexa tém por finalidade fixar os
quantitativos a cobrar por todas as atividades da Junta de Freguesia no que se refere a
prestagao concreta de um servico publico e na utilizagdo privada de bens do dominio

publico e privado da Freguesia.

Artigo 3°
Incidéncia Obijetiva
As taxas da freguesia incidem sobre utilidades prestadas aos particulares ou geradas pela
atividade das freguesias, designadamente:
a) pela concessao de licencas, pratica de atos administrativos e satisfacao
administrativa de outras pretensoes de carater particular;

b) pelas atividades de promogao do desenvolvimento local.
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Artigo 4°
Incidéncia Subjetiva

1. O suyjeito ativo da relagao juridico tributaria geradora da obrigacdo de pagamento
das taxas prevista no presente regulamento é a autarquia local titular do direito de
exigir aquela prestacao.

2. O sujeito passivo é a pessoa singular ou coletiva e outras entidades legalmente
equiparadas que, nos termos do presente regulamento, esteja vinculado ao
cumprimento da prestacao tributaria.

3. Estido sujeitos ao pagamento de taxas das autarquias locais o Estado, as Regides
Auténomas, as Autarquias Locais, os fundos e servicos auténomos e as entidades
que integram o setor empresarial do Estado, das Regides Auténomas e das

Autarquias Locais.

CAPITULO II
Taxas
Artigo 5°
Taxas
A Junta de Freguesia cobra taxas:

a) Servicos administrativos: emissdo de atestados, declaracoes e certiddes, termos de
identidade e justificagdo administrativa, certificagio de fotocopias e outros
documentos;

b) Licenciamento e registo de canideos e gatideos;

c) Cemitérios;

d) Publicidade;

e) Outros servicos prestados a comunidade.

Artigo 6°
Valor

1. O valor a cobrar pela Freguesia de Alcagova é o constante do anexo 1.
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2. O valor tera em conta os custos diretos e indiretos e os encargos financeiros a

realizar pela Freguesia da Alcagova.

Artigo 7°
Férmulas de calculo
1. As taxas de atestados e termos de justificagdo administrativa constam do Anexo
I e ttm como base de cilculo o tempo médio de execugio dos mesmos
(atendimento, registo, reproducao).

2. As férmulas de calculo constam do Anexo I deste Regulamento

Artigo 8°
Imposto de selo
As situagbes geradoras de taxas constantes do Anexo I, acresce o imposto de selo que seja

devido nos termos da Lei.

Artigo 9°
Atualizagao de Valores
A Junta de Freguesia, sempre que entenda conveniente, podera propor a Assembleia de
Freguesia a atualizagdo extraordinaria ou alteragdo das taxas previstas neste regulamento,

mediante fundamentagao econémico financeira subjacente ao novo valor.

CAPITULO III
Liquidagao
Artigo 10°
Liquidagdo e cobranga de taxas
1. Salvo disposicao em contrario, o pagamento de Taxas e Licencas sera efetuada
antes ou no momento, de execu¢ao do ato ou servigo a que respeitem.
2. Nio pode ser negada a prestacao de servicos, a emissao de autorizagdes ou a

continuagao da utilizagao de bens do dominio publico autarquico em raziao do nao
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pagamento de taxas, quando o sujeito passivo deduzir reclamagiao ou impugnacao e
for prestada garantia idénea.
O wvalor das taxas a liquidar devera ser arredondado, por excesso ou por defeito,

para o décimo de euro mais préximo.

Artigo 11°

Validade e prazos para pagamento

As licengas ou autorizagbes terado unicamente a validade que delas constar expressamente,

mantendo-se validas durante o periodo de tolerancia regulamentar, para a sua renovagao,

caso esta se venha a verificar.

Artigo 12°
Pagamentos
A relagao juridico-tributaria extingue-se através do pagamento da taxa.
As prestacdes tributarias sao pagas em moeda corrente, por cheque ou vale postal,
transferéncia ou por outros meios previstos na lei e pelos servigos.

O pagamento das taxas ¢é feito mediante recibo a emitir pela Junta de Freguesia.

Artigo 13°
Erros na liquidagio das taxas

Quando se verifique a ocorréncia de liquidagao por valor inferior ao devido, os
servicos promoverao de imediato a liquidagao adicional, notificando o devedor, por
correio registado com aviso de rece¢ao, ou por notificacdo presencial, para liquidar
a importancia devida.

Da notificagdo deverdo constar os fundamentos da liquidacdo adicional, o
montante, o prazo para pagar e¢ ainda que o nao pagamento, findo aquele prazo,
implica a cobranga coerciva nos termos do presente regulamento.

Quando se verifique ter havido erro de cobranga por excesso, deverdo os servicos,
independentemente de reclama¢io do interessado, promover de imediato a

restitui¢ao da quantia cobrada a mais, nos termos da legislagao em vigor.
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Nao produzem direito a restitui¢ao os casos em que a pedido do interessado, sejam
introduzidas no processo alteragoes ou modificacdes produtoras de menor valor

das taxas.

Artigo 14°
Cobranga de taxas

As taxas sao pagas nos servi¢os da Junta de Freguesia, mediante guia emitida pelo
servico competente.
Nos casos previstos da lei, as taxas podem ser pagas por depédsito do respetivo
montante em institui¢do de crédito a ordem da Junta de Freguesia de Alcagovas.
Para os efeitos previstos no nimero anterior, sera afixada nos servicos da Junta de
Freguesia informacao sobre o nimero da conta e a institui¢io bancaria onde deve
ser feito o depdsito.

Artigo 15°

Incumprimento

Sio devidos juros de mora pelo cumprimento extemporaneo da obrigacao de
pagamento das taxas.
A taxa legal de juros de mora é de 1%, se o pagamento se fizer dentro do més do
calendario em que se verificou a sujeicio aos mesmos juros, aumentando-se uma
unidade por cada més de calendario ou fracio se o pagamento se fizer
posteriormente.
O nao pagamento voluntario das dividas é objeto de cobranga coerciva através de

execucao fiscal, nos termos do Cédigo de Procedimento e de Processo Tributario.

Artigo 16°
Pagamentos em Prestagdes
Compete a Junta de Freguesia autorizar o pagamento em prestacoes, desde que se

encontrem reunidas as condi¢bes para o efeito, designadamente, comprovagao da
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situagdo econdémica do requerente, que nao lhe permite o pagamento integral da
divida de uma s6 vez, no prazo estabelecido para pagamento voluntario.

Os pedidos de pagamento em prestagdes devem conter a identificacio do
requerente, a natureza da divida e o numero de prestagoes pretendido, bem como
os motivos que fundamentam o pedido.

O pagamento de cada prestagdo devera ocorrer durante o més a que corresponder.
A falta de pagamento de qualquer prestagao implica o vencimento imediato das
seguintes, assegurando-se a execugao fiscal da divida remanescente mediante a

extragdo da respetiva certidao de divida.

Artigo 17°
Pagamento de Preparos

Pode a Junta de Freguesia estabelecer, se assim for considerado conveniente, a
obrigatoriedade de os requerentes de Atestados ou documentos analogos, Certidoes
ou Fotocopias, efetuarem a entrega de uma importancia como preparo destinado
ao pagamento, logo que requerido o servigo.

Os preparos podem corresponder ao valor total da taxa ou serem superiores.

Caso o valor dos preparos seja supetrior ao valor da taxa a cobrar o interessado

recebera, no ato do levantamento do documento, o excesso entregue.

Artigo 18°

Adicionais

S6 serao aplicados adicionais a favor do Estado ou de outras entidades sobre Taxas a

quando resultar de disposi¢ao legal especifica que o determine.

Artigo 19°

Cassagio de licengas

As licengas emitidas pela Junta de Freguesia para ocupagao de via publica, do seu solo ou
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subsolo do espago aéreo ou outra; de ocupagao de terrado ou feiras e mercados, serdo
sempre
concedidas a tipo precario, podendo ser cassadas a qualquer momento, por razdes

justificadas por esta Junta de Freguesia.

Artigo 20°
Contraordenagdes
1. Sem prejuizo do eventual procedimento criminal e das regras insertas em lei
especial, constituem contraordenagdes:
a) As infracoes as normas reguladoras das taxas, encargos de mais valias e demais
receitas de natureza fiscal.
b) A inexatidao ou falsidade dos elementos fornecidos pelos interessados para
liquidagdo das taxas e outras receitas para a Freguesia.
2. Os casos previstos nas alineas a) e b) do numero anterior sao sancionados com
coima de 1 a 5 vezes a retribuicio minima mensal garantida para as pessoas

singulares e 2 a 10 vezes para as pessoas coletivas.

Artigo 21°
Regulamentos especificos
Quando existam ou venham a ser aprovados e postos em execugao regulamentos
especificos, para uma ou diversas matérias inscritas neste Regulamento e Tabela anexa,
passam a vigorar esses dispositivos regulamentares nas partes em que disponham em
sentido diferente do aqui estabelecido, considerando-se, portanto, derrogados na parte ou

partes que contrariarem aqueles.

Artigo 22°
Isengoes e reducdes das taxas
1. Sem prejuizo das isen¢des ou redugdes previstas na lei, estdo isentos do pagamento

das taxas previstas no presente regulamento os sujeitos passivos que se encontrem
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em situa¢ao de comprovada insuficiéncia econémica demonstrada nos termos da lei

sobre o apoio judiciatio.

Para beneficiarem das isencdes e reducdes estabelecidas no nimero anterior devem

os requerentes efetuar o pedido, fundamentando o mesmo, acompanhado de

declaragao, sob compromisso de honra, sobre a veracidade dos elementos

constantes do requerimento e juntar documentagdo comprovativa do estado ou

situagdo em que se encontrem (declaracio IRS/IRC, declaracio médica e da

Seguranca Social).

Serda concedida isen¢do do pagamento das taxas referidas na alinea e) Artigo 5°

sempre que o aluguer seja pedido port:

a) Coletividade/Associacoes ou Instituicdes sem fins lucrativos sediada na
freguesia;

b) Escola da rede publica do 1°, 2° e 3° ciclo de ensino basico.

As isengbes e redugOes enumeradas nos artigos anteriores nao dispensam as

respetivas pessoas e entidades de requererem a Junta de Freguesia as necessarias

licencas em causa.

Artigo 23°

Competéncia
Salvo disposicao legal ou regulamentar diversa, compete a Junta de Freguesia
deliberar sobre as isengbes e redugdes previstas no artigo anterior.
Os pedidos de isen¢do ou reducdo serdo formalizados pelas respetivas entidades
através de requerimento acompanhado dos documentos comprovativos necessarios
a apreciagao e deliberagio.
Previamente a autorizagao da isen¢ao ou reducdo, deverao os servi¢os, no respetivo
processo, informar fundamentadamente o pedido e proceder a determinacao do
montante da taxa a que se reporta o pedido de isengao.
As isengoes e redugOes referidas nos nimeros anteriores nao dispensam o0s
interessados de requerer a Junta de Freguesia as necessarias licengas, nos termos da

lei ou do regulamento da tabela de taxas e licengas.
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CAPITULO IV
Disposig¢oes Finais
Artigo 24°
Atualizagdao Anual da Tabela de Taxas, Licengas e outras receitas
A Tabela de Taxas, Licengas e Outras Receitas, que faz parte integrante deste Regulamento,

sera atualizada anualmente, produzindo efeitos no 1° dia util do més de janeiro.

Artigo 25°
Garantias
1. Os sujeitos passivos das taxas podem reclamar ou impugnar a respetiva liquidagao.
2. A reclamagido devera ser feita por escrito e dirigida a Junta de Freguesia, no prazo
de 30 dias, a contar da notifica¢ao da liquidagao.
3. A reclamagdo presume-se indeferida para efeitos de impugnacao judicial se nao for
decidida no prazo de 60 dias.
4. Do indeferimento tacito ou expresso cabe impugnacdo judicial para o Tribunal
Administrativo e Fiscal da area da Freguesia, no prazo de 60 dias a contar do
indeferimento.

5. A impugnacio judicial depende da prévia dedugio da reclamagao prevista no n° 2.

Artigo 26°
Legislagdo Subsidiaria

Em tudo quanto ndo tiver, expressamente, previsto neste regulamento sio aplicaveis,
sucessivamente:

a) O Regime Geral das Taxas das Autarquias Locais;

b) O Regime Financeiro das Autarquias Locais e das Entidades Intermunicipais;

¢) A Lei Geral Tributaria;

d) O Regime Juridico das Autarquias Localis;

e) O Estatuto dos Tribunais Administrativos e Fiscais;

f) O Cédigo de Procedimento e de Processo Tributario;
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2) O Cédigo de Processo nos Tribunais Administrativos;
h) O Cédigo do Procedimento Administrativo;

1) O Codigo Civil e o Coédigo de Processo Civil.

Artigo 27°
Entrada em vigor

O Regulamento Geral de Taxas e Licencas, entra em vigor no dia seguinte a publicagio em

Diario da Republica.
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ANEXO 1

PARTE | - PRESTAGAO DE SERVICOS DIVERSOS E CONCESSAO DE
DOCUMENTOS

Pela afixa¢do de editais relativos a pretensdes que nao sejam de interesse
1. 2,80 €
publico (cada)

Corresponde ao Custo Administrativo apurado para a operagio, conforme Tabela 1 do Anexo 11

| 2. | Atestados, documentos analogos e suas confirmacdes, cada 1,85 €

Corresponde a 50% do Custo Administrativo apurado para a operagio, conforme Tabela 2 do Anexo 11

Ficam isentos os atestados para prova de vida de aposentados e comprovativos de agregado familiar para estudantes.

3, Fotocopias autenticadas

Nio excedendo uma fotocépia corresponde a 100% do Custo Administrativo apurado

a. 3,50 €

para o ato, conforme Tabela 4 do Anexo 3

Excedendo uma fotocopia por cada a mais, a taxa correspondera a 50% do referido na

b. 1,80 €

alinea anterior

| 4. | Conferir e autenticar documentos apresentados por particulares, cada 3,50 €

Corresponde ao Custo Administrativo apurado para a opera¢io, conforme Tabela 3 do Anexo 11

Fornecimento a pedido dos interessados de documentos necessarios a
5. o . ) . 1,80 €
substitui¢ao dos que tenham sido extraviados ou estejam em mau estado.

Corresponde a 50% do Custo Administrativo apurado para a operagio, conforme Tabela 4 do Anexo 11

Buscas: por cada ano excetuando o corrente ou aqueles que
6. - 2,50 €
expressamente se indicarem, aparecendo ou niao o objeto da busca.

Corresponde a 40% do Custo Administrativo apurado para a operagao, conforme Tabela 5 do Anexo 11

PARTE Il - CEMITERIO

| 7. | Inumacao 19,65 €

Corresponde ao Custo Administrativo apurado para a operagio, conforme Tabela 6 do Anexo 11

Exumacdes de ossadas, incluindo limpeza e transladag¢oes dentro do

8. 13,75 €
cemitério

Corresponde a 70% do Custo Administrativo apurado para a operagio, conforme Tabela 6 do Anexo 11

| 9. | Ocupagio de ossarios da Freguesia | 6,00 € |
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Ocupacio - por cada periodo de 1 ano ou fragdo

a. Cortesponde a 60% do Custo Administrativo apurado para a operacio, conforme Tabela 7 do 4,10 €
Anexo 11
Ocupacio - caricter de perpetuidade

b, _ 102,50 €
Cortesponde a 25 anos do fixado na alinea anterior

Corresponde ao Custo Administrativo apurado para a operagio, conforme Tabela 7 do Anexo 11

10. | Concessao de Terrenos 4,00 €

Tratando-se de sepultura de carater perpétuo

a. Cortresponde a 33% do Custo Administrativo apurado para a operagio, conforme Tabela 8 do 389,00 €

Anexo 11, e com base de célculo de 40 anos
Tratando-se de jazigo

i. Pelos primeiros 3,5 m2

Corresponde a 56% do valor apurado para a operagio, conforme Tabela 8 do Anexo 11, € com 1.320,20 €

base de célculo de 80 anos

ii. Para cada m2 ou fragdo a mais, segundo a férmula V = P * (N+0,5)1,25,

onde P=valor do numero de m2 apurados

Corresponde a 50% do Custo Administrativo apurado para a operagao, conforme Tabela 8 do Anexo 11

| 11. | Transladagio | 15,60 € |

Corresponde a 60% do Custo Administrativo apurado para a operagio, conforme Tabela 9 do Anexo 11

| 12. | Licencas para arranjo de sepultura | 6,40 € |

Corresponde a 90% do Custo Administrativo apurado para a operagao, conforme Tabela 9 do Anexo 11

| 13. | Licenga para Obras em Jazigos e Sepulturas 7,10 €
Corresponde ao Custo Administrativo apurado para a operagio, conforme Tabela 10 do Anexo II. Acresce 25% - por cada
periodo de 30 dias e por cada m2 ou fragio

Averbamentos em alvaras de concessao de terrenos em nome do novo
14. 2,40 €
proprietario

Corresponde a 45% do Custo Administrativo apurado para a operagdo, conforme Tabela 11 do Anexo 11

15. Casa Mortuaria
a. Utilizagdo por funeral | 76,01 €

Cortesponde ao valor apurado no Anexo 11
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PARTE Il - PUBLICIDADE

| 16. | No ato de entrada do pedido | 3,30 €

Corresponde ao Custo Administrativo apurado para a operagao, conforme Tabela 12 do Anexo 11

17. | Licenca para a publicidade em vidrdes ou ecopontos propriedade da Junta

Q. Por vidrio ou ecoponto e por més | 100,00 €
Cortesponde ao Custo Administrativo apurado para a opera¢io, conforme Tabela 12 do Anexo II, e com base de cilculo de 30
dias
| 18. | No ato de entrada do pedido | 1,20 € |

Corresponde 50 % do Custo Administrativo apurado para a operagio, conforme Tabela 14 do Anexo 3

[19. [ Registo | 3,00 € |

Corresponde a 60 % da taxa N de profilaxia médica, conforme Tabela 14 do Anexo 3

| 20. | Licenciamento |
Categoria A - Animais de companhia 3,00 €
Categoria B - Cio com fins econémicos 3,00 €
Categoria C - Animais para fins militares Isento
Categoria D - Animais para investigacdo cientifica Isento
Categoria E - Cio de caca 3,00 €
Categoria I - Cao guia Isento
Categoria G - Ciao potencialmente perigoso 10,00 €
Categoria H - Cao perigoso 15,00 €
Categoria I - Gato 3,00 €

Ficam isentos do pagamento de taxas, enquanto conservem essa qualidade:

i

iv.

vi.

vil.

Caes-guia ¢ de guarda de estabelecimentos do Estado, corpos administrativos, organismos de beneficéncia e de
utilidade publica;

Os canideos ¢ felideos adotados nos centos de tecolha oficial de animais e/ou através das associagdes de protecio
animal;

Caes que se encontrem recolhidos em instalagdes pertencentes a sociedades zoofilas legalmente constituidas e sem
fins lucrativos e nos canis municipais;

Isencio de pagamento de taxas para canideo ou Gatideo que constituam beneficio terapéutico, desde que apresente
declaragio médica que o justifique;

Cies detidos por outras entidades publicas no quadro de politicas de sensibilizacio ou de educagio para o bem-estar
animal;

Ficam igualmente isentos do pagamento de taxa os titulares de canideos em situagdo de insuficiéncia econémica;

A isencao de taxa ndo escusa a obrigatoriedade de licenciamento anual conforme estabelecido por lei.
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ii. A taxa do licenciamento dos canideos de Categoria A, corresponde a 60% da taxa N de profilaxia médica;

ix. A taxa do licenciamento dos canideos de Categoria B, corresponde a 60% da taxa N de profilaxia médica;

X. A taxa do licenciamento dos canideos de Categoria E, corresponde a 60% da taxa N de profilaxia médica;

xi. A taxa do licenciamento dos canideos de Categoria G, corresponde ao dobro da taxa N de profilaxia médica;
xil. A taxa do licenciamento dos canideos de Categoria H, corresponde ao triplo da taxa N de profilaxia médica;
xiii. A taxa do licenciamento dos gatideos de Categoria I, corresponde a 60% da taxa N de profilaxia médica;

A taxa devida pelo registo e licenciamento de canideos é aprovada pela Assembleia de Freguesia e cobrada pela respetiva Junta de
Freguesia, devendo ter por referéncia o valor da taxa N de profilaxia médica para esse ano, ndo podendo em regra exceder o
triplo daquele valor e variando de acordo com a categoria do animal. O valor da taxa N de profilaxia médica é de 5,00 € (cinco

euros).
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ANEXO II

FUNDAMENTACAO ECONOMICO-FINACEIRA DAS TAXAS

1. INTRODUGCAO

As taxas entendidas como prestagdes pecunidrias, definitivas e bilaterais consistem nos montantes que 0s
utentes de determinadas autorizagdes ou levantamentos por parte das administracGes de algumas interdicGes,
ndo tinham, até a publicagio da Lei 60-E / 2006 de 29 de dezembro, a necessidade de fundamentacio.
Entendia-se que, apesar de ndo terem a caracterfstica da generalidade e universalidade nio se poderia
estabelecer equivaléncia entre o "setvico" prestado e o pagamento efetuado. Ao vir determinar a necessidade
de fundamentar os valores das taxas a lei obriga a que seja encontrada essa equivaléncia.

O critério basico que a autarquia adota para a determinac¢do dos valores a cobrar em cada uma das taxas dos
servigos prestados pela autarquia consiste na determinagdo dos custos por minuto, quer sejam 0s custos com
o pessoal afeto ao processo de emissdo da licenca/autotizacio, quer sejam os custos com o equipamento

afeto a cada funcionario bem assim como os restantes custos especificos ou nio.

2. METODOLOGIA DE DETERMINACAO DAS TAXAS

O valor de uma taxa administrativa ¢ obtido pela soma dos seguintes custos:

TAXA =
CUSTOS ADMINISTRATIVOS (CAD) + CUSTOS TECNICOS (CTE) + CUSTOS DE DECISAO
(CDE) + CUSTOS ESPECIFICOS (CES)

Valor dos CUSTOS ADMINISTRATIVOS (CAD)

Os custos administrativos englobam todos os custos suportados no processo administrativo, nomeadamente
a recegdo, organizagdo e circuito do processo relativo a cada taxa e da comunicagdo final ao municipe,
emissio e cobranca da taxa ou licenca.

Valor dos CUSTOS TECNICOS (CTE)

Os custos técnicos englobam todos os custos suportados de natureza técnica, nomeadamente o estudo do
processo, emissao de pareceres técnicos e fundamentages da decisido politica relativo a cada taxa e licenga ou
pedido de autorizagio e genericamente serdo obtidos tal como os custos administrativos adicionados ou nio
de um dado custo especifico.

Valor dos CUSTOS DE DECISAO (CDE)

Os custos de decisdo englobam todos os custos suportados de natureza politica, nomeadamente a cedéncia de
autorizac¢do e poderdo ou ndo ser originados ao nivel da Junta, genericamente podem ser calculados tal como
os custos administrativos.

Valor dos CUSTOS ESPECIFICOS (CES)
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Os custos especificos sio custos caracteristicos de algumas taxas e serdo fundamentados caso a caso

representando o seu valor ou custos efetivamente suportados pela autarquia ou beneficios auferidos pelos

municipes interessados.

3. CALCULO DO CUSTO / MINUTO REMUNERACAO DE PESSOAL

1. Considerou-se a seguinte férmula de calculo

Custo Ano= (Vencimento x (1+SegurancaSocial) x 14Meses) + (Subsidio Almogo x Dias Trabalho) +

(Despesas Representagao x 12Meses) + (Vencimento x Seguro x 12Meses) + (Vencimento x Outros

Encargos x 12Meses)

sendo que
Vencimento = Vencimento Médio apurado

Seguranca Social = 0,15

Outros Encargos = 5% (valor aproximado dos restantes encargos com pessoal: ADSE e outros)

Dias Trabalho = 11 x 21 = 231
Seguro = 1% (valor aproximado do seguro de acidentes no trabalho)

Numero Horas Ano = 35 x (52 - 8) = 1540

2. Para efeitos de calculo considerou-se

Subsidio almogo = 4,77 €

3. Reagruparam-se todos os intervenientes em categorias genéricas, sendo o valor do Indice Médio

calculado pela média de todos aqueles que integram no quadro da Junta essa categoria. Obtiveram-

se assim Os seguintes custos por categorias € por minuto:

Vencimento
Custo Ano
Médio
Assistente
> 705,00 € > 13.245.47 €
Operacional
Assistente Técnico > 757,01 € > 13 792,24 €
Eleitos > 35420 € > 7 424,65 €

Valor

Minuto

0,15€

0,17 €
0,085 €

Pagina 19 de 24



~ﬂlc,§E;>vP5f (%

A

FREGUESIA DE ALCACOVAS
CONCELHO DE VIANA DO ALENTEJO

Tabela 1

AFIXACAO DE EDITAIS

Interveniente Tempo | Custo
1. Faz pedido ¢/ documentagio anexa Fregués
2. Emitir guia / Pagamento guia Assistente Técnico 0,51 €
3. Despacho Eleito 0,25 €
4.  Elabora Edital/Afixa edital Assistente Técnico 1,01 €
5. Otganizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 6 1,01 €
TOTAL 18 2,78 €
ATESTADOS
Tabela 2 -
Interveniente Tempo | Custo
1. Faz pedido ¢/ documentacio anexa Fregués
2. Emitir guia / Pagamento guia Assistente Técnico 3 0,51 €
3. Registar e confirmar documentacio Assistente Técnico 5 0,84 €
4. Elaborar e envio p/ assinar Assistente Técnico 4 0,67 €
5. Assinar atestado e oficio Eleito 2 0,17 €
6.  Registar / numerar oficio Assistente Técnico 2 0,34 €
7.  Aguardar
8.  Entregar atestado Assistente Técnico 1 0,17 €
9. Otganizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 6 1,01 €
TOTAL 23 3,71€
CONFERIR E AUTENTICAR DOCUMENTOS
Tabela 3 .
Interveniente Tempo | Custo
1. Faz pedido ¢/ documentagio anexa Fregués
2. Emitir guia / Pagamento guia Assistente Técnico 3 0,51 €
3. Registar e confirmar documentagio Assistente Técnico 5 0,84 €
4. Confirmagio/Busca  original e| Assistente Técnico /
. . 7 1,01 €
carimba Eleito
5. Aguardar
6.  Entregar documentos Assistente Técnico 1 0,17 €
7. Otrganizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 6 1,01 €
TOTAL 22 3,54 €

Tabela 4

FORNECIMENTO DE DOCUMENTOS
NECESSARIOS A SUBSTITUICAO POR
EXTRAVIO OU EM MAU ESTADO
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Interveniente Tempo | Custo
1. Faz pedido ¢/ documentacio anexa Fregués
2. Emitir guia / Pagamento guia Assistente Técnico 3 0,51 €
3. Registar e confirmar documentagio Assistente Técnico 5 0,84 €
4. Despacho Eleito 2 0,17 €
5. Elaborar Alvata e oficio p/levantar Assistente Técnico 4 0,67 €
6.  Assinar atestado Eleito 2 0,17 €
7.  Aguardar
8.  Entregar atestado Assistente Técnico 1 0,17 €
3;)rgaiie§ rs;zrr/q?;il\?:f?:ozgscslg Assistente Técnico 6 1,01 €
TOTAL 23 3,54 €

BUSCAS: POR CADA ANO EXCEPTUANDO O

CORRENTE OU AQUELES QUE

Tabela 5 APARECENDO OU NAG 0 OBJECTO DA BUSCA
Interveniente Tempo | Custo
1. Faz pedido ¢/ documentacio anexa Fregués
2. Emitir guia / Pagamento guia Assistente Técnico 0,51 €
3. Registar e confirmar documentagio Assistente Técnico 0,84 €
4.  Efetuar busca Assistente Técnico 10 1,68 €
5. Elaborar oficio p/envio Assistente Técnico 0,84 €
6. Assinar oficio Eleito 0,17 €
7. Registar / numerar oficio Assistente Técnico 0,51 €
8. Otganizar/arquivar processo Assistente Técnico 10 1,68 €
TOTAL 38 6,23 €
INUMAGAO/EXUMAGAO DE CADAVER
Tabela 6 -
Interveniente Tempo | Custo
Faz pedido ¢/ documentacio anexa Fregués
Emitir guia / Pagamento guia Assistente Técnico 0,51 €
Registar e confirmar documentagao Assistente Técnico 0,84 €
4. Despacho Assmfgf;scmco / 7 0,68 €
Execucio trabalho Coveiro 120 15,77 €
Informacio interna Eleito 2 0,17 €
7. Otrganizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 10 1,68 €
TOTAL 147 19,65 €
OCUPACAO DE OSSARIOS
Tabela 7
Interveniente Tempo | Custo
1. Faz pedido ¢/ documentacio anexa Fregués
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Emitir guia / Pagamento guia Assistente Técnico 0,51 €
Registar e confirmar documentagao Assistente Técnico 0,84 €
4. Despacho Assmergfeifﬁcmw / 8 0,8€
Emissio de alvara Assistente Técnico 13 2,1€
6.  Otganizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 10 1,68 €
TOTAL 39 5,93 €
CONCESSAO DE TERRENOS
Tabela 8 -
Interveniente Tempo | Custo
1. Faz pedido ¢/ documentacio anexa Fregués
2. Emitir guia / Pagamento guia Assistente Técnico 0,51 €
3. Registar e confirmar documentagio Assistente Técnico 0,84 €
4. Despacho / Elaborar Alvari Assistente Técnico 10 1,68 €
5.  oficio Assistente Técnico 10 1,68 €
6. Assinar oficio Eleito 0,17 €
7. Registar / numerar oficio Assistente Técnico 0,51 €
8. Aguardar
9.  Entregar Alvara Assistente Técnico 5 0,84 €
6.  Otganizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 10 1,68 €
TOTAL 48 7,91€
TRASLADACAO DE CADAVER/ OSSADAS PARA
Tabela 9 O CEMITERIO LOCAL
Interveniente Tempo | Custo
1. Faz pedido ¢/ documentagio anexa Fregués
Emitir guia / Pagamento guia Assistente Técnico 0,51 €
Registar e confirmar documentagdo Assistente Técnico 0,84 €
4. Despacho ¢/ inf p/ coveiro Assmter]lztfe;fscnlco / 13 1,93 €
5. Executa exumagio/transladacio Coveiro 120 15,77 €
6.  Preencher documentacgio Assistente Técnico 10 1,68 €
7. Registar Assistente Técnico 5 0,84 €
8. Organizar/arquivar processo Assistente Técnico 10 1,68 €
TOTAL 166 23,25 €
OBRAS E ARRAN]JOS EM SEPULTURAS
Tabela 10 -
Interveniente Tempo | Custo
Faz pedido ¢/ documentacio anexa Fregués
Emitir guia / Pagamento guia Assistente Técnico 0,51 €
Registar e confirmar documentagao Assistente Técnico 5 0,84 €
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4. Despacho Assistente Técnico 10 1,68 €
5. Oficio Assistente Técnico 10 1,68 €
6.  Assinar oficio Eleito 0,17 €
7. Registar / numerar oficio Assistente Técnico 0,51 €
8. Otganizar/arquivar processo Assistente Técnico 10 1,68 €
TOTAL 43 7,07 €
Tabela 11 : AVERBAMENTO
Interveniente Tempo | Custo
1. Faz pedido ¢/ documentagio anexa Fregués
2. Emitir guia / Pagamento guia Assistente Técnico 3 0,51 €
3. Registar e confirmar documentagio Assistente Técnico 0,84 €
4. Despacho / Avetbamento Assistente Técnico 10 1,68 €
5. Assinar oficio Eleito 2 0,17 €
6.  Registar / numerar oficio Assistente Técnico 0,51 €
7. Otganizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 10 1,68 €
TOTAL 33 5,39 €
LICENCA DE PUBLICIDADE
Tabela 12 -
Interveniente Tempo | Custo
1. Faz pedido ¢/ documentagio anexa Fregués
2. Emitir guia / Pagamento guia Assistente Técnico 3 0,51 €
3. Registar e confirmar documentacio Assistente Técnico 0,84 €
4. Elaborar parecer interno Assistente Técnico 10 1,68 €
5. Despacho Eleito 3 0,25 €
TOTAL 21 3,28 €
Tabela 13 - CANIDEOS
Interveniente Tempo | Custo
Faz pedido ¢/ documentacio anexa Fregués
Emitir guia / Pagamento guia Assistente Técnico 0,51 €
Registar e confirmar documentagao Assistente Técnico 0,84 €
4. Exccutar Assistente Técnico / 3 042 €
Eleito ’
Aguardar
6.  Otganizar/Arquivar Processo Assistente Técnico 4 0,67 €
TOTAL 15 2,44 €
CASA MORTUARIA
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Funerais xlIIdias xIEIhoras = 750 horas

Valor patrimonial Amortizacdo
Utilizac&o :

Capacidade de utilizagéo :

x| s0% | =

utentes

Pessoal 941,71 € = Afectacdo Directa I

Custos de Exploracéo

941,71 ¢

+ Bens e Servicos
1.610,00 €
322,00 €

+ Amortizacdes

+

Manutencéo

(Custo Anual = 20% da amortizag&o)

+

Custos Administrativos Gerais (Indirectos) = 10% |

345,48 €

3.800,33 €|por ano =
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